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Fecha 3 de noviembre 2006

A: Vicerrectorados de la Universidad, Gerencia, Jefes de Servicio, Gabinete Rectorado, Secretarias de

Facultades, Jefes de Seccion Rectorado.

Con el fin de poder regular adecuadamente la organizacion interna del trabajo y seguir
prestando un buen servicio publico, resulta necesario establecer un horario de entrega de la
documentacion custodiada en el Archivo Central e Intermedio de la institucién, que cuentan con un
unico Auxiliar de Servicios, para atender todas las demandas de las diferentes unidades y centros de
la Universidad, asi como también desempefiar las labores internas propias de su puesto.

Por este motivo, le comunico que partir del préximo dia 20 de noviembre podran tramitarse
durante toda la jornada laboral peticiones de préstamo y consulta de documentos, que seran atendidos
de la siguiente manera:

- Las solicitudes formuladas antes de las 11,30 horas se atenderan en ese mismo dia.

- Las solicitudes formuladas a partir de las 11,30 horas serdn atendidas como norma
general, antes de las 11,30 horas del dia siguiente.

- Para los servicios y centros periféricos este horario de servicio podria verse modificado
en funcion de la carga de trabajo y de las posibilidades del Archivo.

- En los casos en los que el Archivo no disponga del Auxiliar de Servicios por alguna
incidencia -vacaciones, permisos, etc,- , los documentos se pondran a disposicion de los

solicitantes en las propias dependencias del Archivo, siempre y cuando sea
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